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 قائمة تدقيق لمقدمي العطاءات .أ

 للتأكد من تقديم كل المستندات المطلوبة

 
 لوثائقاوندات نهائية للتأكد من تقديم كل المست على المستثمر قبل إغلاق الظرف أن يقوم بمراجعة

فقاً ومختوما ( أمام كل مستند إن كان مر  تمه وذلك بوضع علامة )  المطلوبة وأنها مختومة بخ

 .إذا كان ذلك مطلوبا

 

 المستند م
هل 

 مرفق؟

 هل مختوم؟

   نموذج العطاء 1

2 
توكيل رسمي موثق )إذا قام بالتوقيع على العطاء 

 ته شخص غير مقدم العطاء(ومرفقا
 

 

   عإثبات أن الذي وقع على العطاء لديه صلاحية التوقي 3

   صورة سارية المفعول من السجل التجاري 4

5 
صورة الترخيص الصادر من مؤسسة النقد العربي 

 السعودي بمزاولة الخدمات المصرفية
 

 

6 
خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العربي 

 يالسعود
 

 

   كراسة الشروط والمواصفات وملحقاتها 7
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 تعريف للمفردات الواردة بكراسة .ب

 الشروط والمواصفات

 

 المحدد.بالموقع  إقامته المراد من المستثمر الصراف الآلي وه المشــروع:

 المنافسة:
صول تأخذ شكل مزايدة بهدف الح ستثمرينهي طريقة لإثارة التنافس بين الم

 .وتتبعها البلدية  عند تأجير العقارات والأنشطة على أعلى سعر،

 الخدمات المصرفية.تزاول نشاط مرخصة   مصرفيةشركة  بنك  أو هو المستثمر:

 هو بنك أو مؤسسة أو شركة مصرفية تقدم عرضاً لدخول المزايدة مقدم العطاء

 العقار :
صراف التـحدد الأمانة أو البلدية مواقعها.، والتي يقام عليها  أرضهو 

 الآلي.

 كراسة الشروط والمواصفات الكراسة:
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 الجدول الزمني المتوقع لإجراء المزايدة حتى بداية  .ج

 سريان العقد ودفع الإيجار

 
 التاريخ التــــــاريخكيفية تحديد  انــالبيــــــــــــــــــــــــــــ

  التاريخ الذي تم فيه النشر تاريخ الإعلان

  كما هو محدد في الإعلان ميعاد لتقديم العطاءات خرآ

  كما هو محدد في الإعلان فتح المظاريف موعد

  تحدده البلدية إعلان نتيجة المزايدة

  تحدده البلدية الإخطار بالترسية موعد

رسو تتاريخ توقيع العقد لمن 
 ةديعليه المزا

خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ إشعار 
 لم ة للمستثمر بمراجعتها، فإنالبلديالأمانة/

يراجع يرسل له إشعار نهائي، ويعطي 
 .مهلة إضافية خمسة عشر يوماً 

 

  خلال شهر من توقيع العقد تاريخ تسليم العقار

 بداية سريان مدة العقد

من تاريخ تسليم العقار بموجب محضر 
م تسليم موقع من البلدية والمستثمر، وإذا ل

محضر تسليم  علىيتم توقيع المستثمر 
العقار يتم إشعاره خطياً وتحسب بداية 
 سريان مدة العقد من تاريخ الإشعار.

 

  عند توقيع العقد موعد سداد أجرة السنة الأولي
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  مقـــدمة .1
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 مقــــــدمـــــــــــة .1
 

برين المسرتثمرين  ةالمنافسرة الإلكترونيرفي طرر  مزايردة عامرة عرن طريرق  بلدية / قصيباءب ترغ

وفررق التفاصرريل المبينررة فرري كراسررة  الرري،وتشررغيل وصرريانة صررراف  لتررأجير موقررع مخصررص لإقامررة

هرا، بالشروط والمواصفات المرفقة، والتي توضح المعلومات التي يجرب علرى المسرتثمرين الإحاطرة 

 تقديم عطاءاتهم لهذه المزايدة. ومراعاتها عند

 لاشرتراطاتاللتعررف علرى  لمحتويرات الكراسرةوتهيب البلدية بالمستثمرين القرراءة المتأنيرة والدقيقرة 

 ديم عطرراءوالمواصررفات الفنيررة، والجوانررب القانونيررة للعقررد، والتزامررات المسررتثمر، بمررا يمكنرره مررن تقرر

 .حة، ويحقق البلدية أهدافهامدروس يتيح له الفوز بالفرصة الاستثمارية المتا

ل وترحررب البلديررة بررالرد علررى أيررة استفسررارات أو استيضرراحات مررن المسررتثمرين الررراغبين فرري دخررو

 بإحدى الطرق التالية: الاستيضا المزايدة، ويمكن تقديم الاستفسارات أو 

 أدناه بالبلدية وتقديم الاستفسار مكتوبا:التوجه إلى الإدارة المذكورة  .1

 تثمارإدارة: الاس

 0503979060تليفون: 

 016 /378 /0744فاكس:   أو على
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 كراسـة شـروط ومواصفات 
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 وصف العقار .2
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 وصف العقار .2
 

   :موقع العقار

 .................................. الحي: ...................................... المدينة:

   ...................................... الشارع:

   ...................................... رقم المخطط

  نوع العقار:

مساحة 

 الأرض:

..................................................... 

 متر مربع ....................................... فقط

 
 بيانات أخرى:

 

 
 
 
 
 

 

 إقامة صراف آلي مكونات النشاط:
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
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 اشتراطات دخول المزايدة والتقديم .3
 المزايدة: من يحق له دخول 3/1

لعربري لبنوك والمؤسسات والشركات المصرفية المعتمدة لدى مؤسسة النقد اوا للأفراديحق 

، ترأخرةممسرتحقات  علريهم الذين استبعاد بلديةلل ز.. ويجوالسعودي الدخول في هذه المزايدة

زير رفهرا لرو د، بعرسرابقةفي تعراملات  موعدها عنأو كانوا ممن يتأخرون في سداد الأجرة 

 والموافقة على استبعاده.والإسكان والقروية  الشئون البلدية

 العطاءات:مكان تقديم  3/2

سعادة  /اسم ه بتمبخوالمختومة  البلديةتقُدم العطاءات على النماذج الأصلية المستلمة من 

ول ، والحصةالبلدي يفالاستثمارات  لإدارة.وبحيث يتم تسليمها باليد بلدية. قصيباء رئيس 

عنوان لى العوساعة التقديم، كما يمكن إرساله بالبريد المسجل على إيصال يثبت فيه تاريخ 

 : التالي

 قصيباء بلدية: 

 .......: ..................................................................ـةمدين

 ................................البريدي.ص. ب .........................الرمز 

 اءات:تقديم العط موعد 3/3

 يأولرن يقبرل  ..........................................في موعد أقصاه  يجب أن تقدم العطاءات

 أو يسلم لغير الجهة المحددة أعلاه. الموعد، بعد هذاعطاء يرد 

 المظاريف:موعد فتح  3/4

            /     ......... يررررروم      / ...............السررررراعة.الموعرررررد المحررررردد لفرررررتح المظررررراريف هرررررو 

 ميلاديةالموافق     /     /              هجرية   

 :العطاءتقديم  3/5

و أاسرتيفاء نمروذج العطراء المرفرق بالدقرة اللازمرة، وذلرك طباعرة  المسرتثمرعلى  3/5/1

روط كتابررة بالمررداد، والالتررزام التررام بمررا تقضررى برره البنررود الررواردة بكراسررة الشرر

 ا.والمواصفات وملحقاته

نفسرره، أو  المسررتثمرعطرراء ومرفقاترره والتوقيررع عليهررا مررن يجررب ترررقيم صررفحات ال 3/5/2

وإذا قردم العطراء مرن شرخص تمره ا بخهرالشخص المفروض مرن قبلره، وكرذلك ختم

، أو مصرحوبا مرن الغرفرة التجاريرة امفوض يجرب إرفراق أصرل التفرويد مصردق

 بوكالة شرعية.

م العطاء داخل مظروف مختوم بالشمع الأحمر ويكتب عليه مرن الخرارج اسر يقدم 3/5/3

 ، وعنوانه، وأرقام هواتفه، ورقم الفاكس.المستثمرالمزايدة، واسم 

 الأسعار: كتابة 3/6

 يلي:عند إعداد عطائه أن يراعى ما  المستثمريجب على 

وز أن يقدم السعر بالعطاء وفقاً لمتطلبات كراسرة الشرروط والمواصرفات، ولا يجر 3/6/1

نرود بنرد مرن ب أيب تحفر  عليهرا، أو القيرام بشرط أيتعديل، أو إبداء  أيله إجراء 

 المزايدة أو مواصفاتها، ويستبعد العرض المخالف لذلك.

 .يالسعود بالريالالعطاء أرقاماً وكتابة )حروفاً(  يتدون الأسعار ف 3/6/2

 فرريتصررحيح أو تعررديل  أيالكشررط، أو المحررو، أو الطمررس، و للمسررتثمرلا يجرروز  3/6/3

توقيرع عليره عرض السعر يجب أن تعاد كتابته من جديرد برالحروف والأرقرام، وال

 وختمه.
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 العطاء:مدة سريان  3/7

بلديرة لليومراً مرن التراريخ المحردد لفرتح المظراريف، ويومراً( تسرعون 90مردة سرريان العطراء )

مفعرول طلب مد سريان العطاء إذا ما اقتضت الضرورة ذلك، ويبقى العطاء نافذ ال يالحق ف

 عطاء.وغير جائز الرجوع فيه من وقت تقديمه، وحتى نهاية مدة سريان ال

 الضمان: 3/8

شرركل  فررييجرب أن يقُرردم مرع العطرراء ضرمان يعررادل قيمرة إيجررار سرنة واحرردة، ويقردم  3/8/1

خطاب ضمان من بنك معتمد لدى مؤسسة النقد العربى السعودى، وأن يكرون غيرر 

البلديرة،  مشروط، وغير قابل للإلغراء، وأن يكرون واجرب الردفع عنرد أول طلرب مرن

ً  كماقضائي، دون الحاجة إلى إنذار أو حكم   يجب أن يكرون خطراب الضرمان سراريا

ديرد عنرد طراء، وقرابلاً للتملمدة لا تقل عن ستة أشهر من تاريخ آخر موعد لتقديم الع

  الحاجة.

أقرل  بره أو تكون قيمة الضمان الضمان،كل عطاء لا يرفق به أصل خطاب يستبعد  3/8/2

، ثمرالمسرتبغيرر اسرم  الضرمان مقردما يكرون خطرابمن قيمة إيجار سرنة واحردة، أو 

 وليس للمستثمر الحق في الاعتراض على الاستبعاد.

 الضمان:موعد الإفراج عن  3/9

فرور البررت فرري المزايرردة، ويرررد لأصررحاب  يررد الضررمان لأصررحاب العطرراءات غيررر المقبولررة

 صدور قرار الترسية.بعد  العطاءات المقبولة

 

 العطاء:مستندات  3/10

 ذكره:وبالترتيب الوارد  استيفاء وإرفاق المستندات التالية المستثمريجب على 

ً المسرتثمرنموذج العطاء والتوقيرع عليره مرن  3/10/1  ، أو ممرن يفوضره لرذلك، ومختومرا

 تاريخ التوقيع. إثبات، مع بختمه

إذا قررام وذلررك ، ، أو وكالررة شرررعيةالغرفررة التجاريررةمررن  اموثقرر يتوكيررل رسررم 3/10/2

المسرتثمر ويجب على ومرفقاته شخص غير مقدم العطاء بالتوقيع على العطاء 

ة لصرلاحيوقع على العطاء ومرفقاتره لديره ا الذييرفق ما يثبت أن المسئول  أن

 للتوقيع نيابة عن الشركة.

 صورة سارية المفعول من السجل التجارى. 3/10/3

التررررخيص الصرررادر مرررن مؤسسرررة النقرررد العربررري السرررعودي بمزاولرررة صرررورة  3/10/4

 .الخدمات المصرفية

ي )وطبقررا سررعودال يخطرراب ضررمان مررن بنررك معتمررد لرردى مؤسسررة النقررد العربرر 3/10/5

 .أعلاه( 3/8للشروط الواردة في البند 

 يالرسرمالبلدية مختومة بختم ال اوملحقاته كراسة الشروط ومواصفات المنافسة 3/10/6

ق بمرا تأكيداً لالتزام مقدم العطاء المطلر وموقعة من المستثمر ومختومة بختمه،

ورد بهرا، ويجرب إرفراق صرورة إيصرال الردفع الرذى ترم شرراء كراسرة الشررروط 

 .المواصفات بموجبه.و
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 إعداد العرض المستثمر قبلواجبات  .4

 
 دراسة الشروط الواردة بالكراسة: 4/1

 ،ودقيقرةوافيرة  لرواردة دراسرةا الشرروط والمواصرفات بنرود كراسرة دراسة المستثمرعلى 

عطري وإعداد العرض وفقا لما تقضي به هذه الشروط والمواصفات، وعدم الالتزام بذلك ي

 .في استبعاد العطاء ةلبلديلالحق 

 المزايدة:الاستفسار حول بيانات  4/2

 المسرررتثمربنررد مررن بنررود المزايرردة، يجررب علررى  أيحالررة غمرروض أو عرردم وضررو   يفرر

ذلك بمدة طياً للحصول على الإيضا  اللازم قبل تقديمه لعطائه، والاستفسار من البلدية خ

برالرد  ديرةالبلقوم تالمحدد لتقرديم العطراءات. وسر النهائيمن التاريخ  أيام ةلا تقل عن عشر

فري موعرد أقصراه  على الاستفسارات كتابة لكل من اشترى كراسة الشرروط والمواصرفات

 ى أية استفسارات أو إجابات شفوية.ولن يعول عل المظاريف،أيام قبل فتح  خمسة

 العقار:معاينة   4/3

، وفرق جهالرةمعاينرة تامرة نافيرة لل بمعاينة العقراروقبل تقديم عطائه أن يقوم  المستثمرعلى 

 . به السائدة وضاعالأحدود المعتمدة، وأن يتعرف تعرفاً تاماً على ال

حقراً يرث لا يحرق لره لاهرذا الشررط بمجررد تقدمره بعطائره، بح فيقد اسرتو المستثمرويعتبر 

  والأعمال المتعلقة به. بخصوص العقارالادعاء أو الاحتجاج بأية جهالة 
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 تثمرللبلدية وللمسما يحق  .5

 قبــــل وأثناء فتــــــح المــــــــظاريف

 
 والمواصفات:إلغاء المزايدة وتعديل الشروط  5/1

 ذاإالصررلاحية بعررد أخررذ موافقررة صرراحب  يجرروز للبلديررة إلغرراء المزايرردة قبررل فررتح المظرراريف

د بنر ياقتضت المصلحة العامة ذلرك. ويحرق لهرا الإضرافة أو الحرذف أو التعرديل لمضرمون أ

ة الشرروط والمواصرفات بموجرب خطراب أو إخطرار إلرى جميرع الشرركات أو من بنود كراسر

 المظرراريف،قامرت بشررراء كراسررة الشرروط والمواصررفات، وذلررك قبرل فررتح  يالمؤسسرات الترر

لا  على أن تعتبر أية إضافة أو حذف أو تعديل تم إخطرار الشرركات أو المؤسسرات بره جرزء

 المتنافسين.يتجزأ من هذه الشروط والمواصفات وملزماً لجميع 

 تأجيل موعد فتح المظاريف: 5/2

 تقرررا يحق للبلدية تأجيل تاريخ وموعد فتح المظاريف إذا ما دعت الضرورة إلى ذلك، وإذ

  العطاءات بالتأجيل كتابة. مقدميذلك فإن البلدية ستخطر جميع 

 سحب العطاء: 5/3

 لا يحق للمستثمر سحب عطاه قبل فتح المظاريف.

  العطاء:تعديل  5/4

مرن  دعراءإ أيلرن يلتفرت إلرى و، فري عطائره بعرد تقديمرهتعرديل  أي إجراء لمستثمرللا يجوز 

 .تقديمه عطائه بعد فيخطأ  وجودصاحب العطاء ب

 حضور جلسة فتح المظاريف: 5/5

ون ، ويجب أن يكالموعد المحدد يأو مندوبه حضور جلسة فتح المظاريف ف للمستثمريحق 

 سررعودي الجنسررية، فررتح المظرراريفمنرردوب الشررركة أو المؤسسررة المفرروض لحضررور جلسررة 

مصررحوباً بوكالررة شرررعية أو تفررويد مررن مرردير الشررركة أو المؤسسررة مصرردقا مررن الغرفررة 

 يحق الاعتراض لمن لم يحضر الجلسة. ولا التجارية.
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 الترسية والتعاقد وتسليم الموقع .6

 
 :والتعاقدالترسية  6/1

بعرد أن تسرتكمل لجنررة فرتح المظرراريف إجراءاتهرا تقردم العررروض إلرى لجنررة  6/1/1

 بما تراه.وتقديم التوصية لصاحب الصلاحية  لدراستها،الاستثمار 

يتم إخطار من رسرت عليره المزايردة خرلال أسربوع علرى الأكثرر مرن تراريخ  6/1/2

لمراجعررة البلديررة خررلال خمسررة عشررر يومرراً مررن ترراريخ الإخطررار  ؛ةالترسرري

يرسرل لره إخطرار  ،لاستكمال الإجراءات، وإذا لرم يراجرع خرلال هرذه المردة

حالررة تخلفرره عررن  فرريويعطررى مهلررة خمسررة عشررر يومرراً أخرررى، و ،نهررائى

رة الترأجير ومصراد يلبلديرة بعرد المردة الإضرافية يرتم إلغراء حقره فرامراجعة 

 الضمان.

ترسررية المزايرردة علررى آخررذ موافقررة صرراحب الصررلاحية  بعرردللبلديررة  يجرروز 6/1/3

صررراحب العطررراء الثررراني برررنفس قيمرررة العطررراء الأول، الرررذي رسرررت عليررره 

 المزايدة، ولم يستكمل الإجراءات خلال المدة المحددة.

 الموقع: تسليم 6/2

يتم تسليم الموقع للمستثمر بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين،  6/2/1

ون حول ديعقد مباشرة ما لم يكن هناك عائق لدى البلدية وذلك بعد توقيع ال

 م عنذلك، وبشرط ألا تزيد المدة من تاريخ توقيع العقد وتاريخ الاستلا

 شهر واحد.

 بلديةفي حال تأخر المستثمر عن التوقيع على محضر تسلم الموقع تقوم ال 6/2/2

العقد مدة بداية  عنوانه وتحسببإرسال إشعار خطى للمستثمر على 

 .بارا من تاريخ الإشعاراعت
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 الاشتراطات العامة .7

 
 للموقع: الخدماتتوصيل  7/1

للموقررع علررى مسررئوليته  (000 –هرراتف  –)كهربرراء  الخرردماتيتررولى المسررتثمر توصرريل 

لاك ويتحمل كافة التكراليف والرسروم المرتبطرة برذلك، كمرا يتحمرل تكراليف اسرتهالخاصة، 

لإدارة ذلرك مرع ا فيالكهرباء طبقاً لما تحدده الشركة المختصة، وعلى المستثمر أن ينسق 

 المعنية بالبلدية ومع شركة الكهرباء.

 للتنفيذ: الزمنيالبرنامج  7/2

 ً لإنشراء مختلفرة لمراحرل ال للتنفيرذ، متضرمناً اليلتزم المستثمر أن يقدم للبلدية برنامجاً زمنيرا

  والتشغيل.

 العلاقة:الحصول على الموافقات والتراخيص من البلدية والجهات ذات  7/3

افقرات قبرل الحصرول علرى المو بإنشراء وإقامرة الصرراف الآلرييلتزم المستثمر بعدم القيرام 

 والتراخيص من البلدية والجهات الأخرى ذات العلاقة.

 الإشراف: فيالبلدية /الأمانةحق  7/4

لتأكرد لالإشراف علرى التنفيرذ بجميرع مراحلره  فيللبلدية الحق الكامل  للأمانة/ 7/4/1

راسرة دة بكمن التزام المستثمر بالتنفيذ طبقاً للاشتراطات والمواصرفات الروار

 والمخططات المعتمدة. الشروط والمواصفات

لإصرلا  ر التغييرر وافيمرا يتعلرق برأوام البلديةيلتزم المستثمر بتلبية متطلبات  7/4/2

 ة.المعتمد توالمخططا والمواصفات.لما تم تركيبه وتنفيذه مخالفاً للشروط 

م مهنردس يلتزم المستثمر بعد الانتهاء من أعمال الإنشاء بإشعار البلدية، ليقرو 7/4/3

البلديرررة بالمعاينرررة، وعمرررل محضرررر يبرررين أن التنفيرررذ ترررم طبقررراً للمواصرررفات 

 المواصفات والمخططات المعتمدة.لواردة بكراسة الشروط ووالشروط ا

 له:استخدام العقار للغرض المخصص  7/5

 أيإعرلان المزايردة، و فريلا يجوز للمستثمر استخدام العقار لغير الغرض المخصص لره 

  .مخالفة لذلك يترتب عليها فسخ العقد، وسحب العقار من المستثمر

 

 

 
 

 العقد:التنازل عن  7/6

لبلديرة، االحصول على موافقة خطية من بعد غير إلا التنازل عن العقد لل لا يحق للمستثمر

ى أن تنطبررق علرر ىعلرر للموقررف.يحررق لهررا الموافقررة أو الرررفد بنرراء علررى تقررديرها  والترري

 نفس شروط المستثمر الأصلي. المتنازل له

 موعد سداد الأجرة السنوية: 7/7

اد فري لسردالمسرتثمر با عردم الترزامتسدد أجرة السرنة الأولرى عنرد توقيرع العقرد، وفري حالرة 

 أجـــرـور الموعد المذكور يرتم مصرادرة الضرمان البنكري المقردم مرن المسرتثمر، أمـــــــــرـا

 من بدايرة السنوات التالية، فيتم سدادها في بداية كل سنة إيجارية، وبحد أقصى عشرة أيام

 السنة الإيجارية.

 والأمن:متطلبات السلامة  7/8

 يلي:بما الآلي  أثناء تركيب ماكينة الصرافيلتزم المستثمر 
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اتخررراذ كافرررة الإجرررراءات والاحتياطرررات اللازمرررة لمنرررع وقررروع أضررررار أو  7/8/1

 حوادث تصيب الأشخاص، أو الأعمال، أو الممتلكات العامة والخاصة.

عدم شغل الطرق، أو إعاقرة الحركرة المروريرة، وتروفير متطلبرات الحمايرة  7/8/2

 ضرار.تمنع تعرض المارة أو المركبات للحوادث والأ يوالسلامة الت

ت يكون المستثمر مسئولاً مسئولية كاملة عن كافة حروادث الوفراة، وإصرابا 7/8/3

أو  مرن العمرال والمرونفين أثنراء قيرامهم بالعمرل، أيقد تلحق بر التيالعمل، 

نراء تلحق بالمرارة أو المركبرات، نتيجرة عردم التزامره باحتياطرات السرلامة أث

تكراليف  أيات، أو تأدية العمل، ويتحمرل وحرده كافرة التعويضرات والمطالبر

 مسئولية عن ذلك. أدنىأخرى، وليس على البلدية 

 إلغاء العقد للمصلحة العامة: 7/9

ن قيمرة بلدية فسخ العقد للمصلحة العامة، وفي هذه الحالة يتم تعرويد المسرتثمر عرلليحق 

لعقررد إلررى اوإعررادة القيمررة الإيجازيررة المتبقيررة مررن ترراريخ إلغرراء  بررالموقع،المنشرر ت المقامررة 

 خ انتهاء السنة التعاقدية. تاري

 :لبلدية بعد انتهاء مدة العقدلتسليم الموقع  7/10

تسرليم لحضروره لمسرتثمر بموعرد بإشرعار االبلديرة  تقروم أشرهر العقرد بثلاثرةانتهاء مردة  قبل

 .وفي حالة عدم حضوره يتم استلام الموقع غيابيا، وإشعار المستثمر بذلك الموقع،

 

 

  

 عامة:أحكام  7/11

 العطراء المتعلقرة بهرذه المزايردة هري والمخططات ووثرائق جميع المستندات 7/11/1

 بمجرد تقديمها. للبلديةملك 

 التقويم الهجري هو المعمول به في العقد. 7/11/2

ن ليس لمقدم العطاء الحق في الرجوع إلى البلدية بالتعويد عما تحملره مر 7/11/3

 مصاريف أو رسوم نتيجة تقديم عطائه في حالة عدم قبوله. 

نفيذيرة ئحة التصرف بالعقارات البلدية وتعليماتها التتخضع هذه المزايدة للا 7/11/4

 فررررري 38313/ب/3الكرررررريم رقرررررم  السررررراميالصرررررادرة بموجرررررب الأمرررررر 

 ،هـ24/9/1423
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 الاشتراطات الخاصة .8
 عقد:المدة  8/1

تبدأ من تراريخ تسرلم المسرتثمر  (    )(   )مدة العقد 

  .للعقار من البلدية

 والإنشاء:فترة التجهيز  8/2

من مدة العقد للتجهيرز  (    )(   )يمنح المستثمر فترة 

البردء بحالرة عردم قيرام المسرتثمر  فريوالإنشاء، وتكون هذه الفترة غير مدفوعرة الأجررة. و

 العقد. رة الزمنية المسمو  بها للتجهيز والإنشاء يتم فسختنفيذ المشروع خلال الفت يف
 

 المحدد:الموقع  يف إقامة الصراف الآلي 8/3

هررا، الموقررع المحرردد بكراسررة الشررروط وملحقات الآلرري فرريالصررراف يلتررزم المسررتثمر بإقامررة 

  وحسب الاشتراطات الفنية.
 

 بديل:موقع باستبدال الموقع  8/4

ع آخرر يحق للبلدية استبدال الموقع المحدد بكراسة الشروط والمواصرفات وملحقاتهرا بموقر

 التالية:الحالات  في

 .إذا كان الموقع المتعاقد عليه يؤثر على الحركة المرورية 

 أو صيانة للموقع تنظيم إجراء. 

 .تعذر توصيل الخدمات للموقع 

، ليف النقرلقرع البديلرة. ويتحمرل كافرة تكراكل الحالات يلتزم المستثمر بالنقل إلى الموا فيو

  كما يلتزم المستثمر بتسوية وإصلا  الموقع السابق لضمان حسن المظهر.
 

 المنطقة المحيطة بالصراف الآلي: 8/5

لمحيطرة الأرصرفة والمنراطق ا ماكينة الصراف الآلري، أو يلتزم المستثمر بعدم استخدام   

  والإعلان.بغرض الدعاية  بها
 

 الصيانة: 8/6

بمرا يضرمن  الآلري؛لماكينة الصرراف ب على المستثمر الصيانة الدورية يج 8/6/1

 تشغيلها بصفة مستمرة.

علررى المسررتثمر العمررل علررى نظافررة منطقررة الصررراف الآلرري ونقررل النفايررات  8/6/2

 والمخلفات بصفة مستمرة.
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 فنيةالاشتراطات ال .9
 الإنشائية:الاشتراطات  9/1

حمايررة القواعررد والأجررزاء المدفونررة بالتربررة مررن الرطوبررة والأمررلا  يجررب  9/1/1

 الضارة.

يجب ألا يكون المردخل للصرراف الآلري أو المخررج منره عموديرا مرع  9/1/2

اتجررراه المركبرررات برررالطريق، وألا تنحررررف زاويرررة مسرررار المررردخل أو 

% في حالة ارتفاع منسوب الصرراف 10ا لا يتجاوز ميل بم المخرج

 عن منسوب الطريق.

يجررب أن يراعررى قصررر المرردخل إلررى الصررراف والمخرررج منرره علررى  9/1/3

 خدمة الصراف فقط ولا يستخدم كمعبر لخدمات أخرى.

 مطبات بمسار مركبات الصراف الآلي. عمل أييمنع  9/1/4

 .أدنىيجب توفير مسافة طولية تستوعب سيارتين كحد  9/1/5
ب أن يراعرررى انعكررراس ضررروء الشرررروق والغرررروب علرررى شاشرررة يجررر 9/1/6

 الصراف وإيجاد الحلول لذلك.

 اشتراطات إنشائية أخرى )تضاف إذا رأت البلدية ذلك(: 9/1/7
..........................................................................................

................................ 

 الكهربية: الاشتراطات 9/2

مصردر الكهربراء حترى موقرع مرن الكرابلات المغذيرة  تمديرديجب أن يتم  9/2/1

 بطريقة مخفية ضمن مواسير مثبتة تثبيتاً جيداً. الصراف الآلي

ونقطرة  للصرراف الآلريديد الكابلات الكهربية بين أقرب نقطرة تم يجب 9/2/2

 مواسير مرنة. يالاتصال الكهربية ف

)مرنررة( ذات مواصررفات فنيررة اسررتخدام كررابلات نحاسررية معزولررة يجررب  9/2/3

 مناسبة لظروف المنطقة من حيث درجةالحرارة المحيطة.
 بالكهرباء، الصراف الآليتغذية  يف الألمونيوميحظر استخدام كابلات  9/2/4

 .لعدم ملاءمتها لهذا الغرض

ار نوعيات وحدات الإضاءة من الأنواع المحمية ضد الأتربة ياختيجب  9/2/5

 والأمطار.

 )تذكر إذا رأت البلدية ذلك(: اشتراطات كهربية أخرى 9/2/6

......................................................................................

.............................. 
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الدليل الإرشادي لإعداد كراسة شــروط  
 ومواصفات
 الصراف الآلي

 

   

 )الملاحق(المرفقات  .10
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 ( 7/ 6نموذج عطاء يقدم في مزايدة بالظرف المختوم )نموذج 10/1
 

 المحترم.     سعادة رئيس بلدية:

كم تأجير هـ المتضمن رغبت 14     /      /     إشارة إلي إعلانكم المنشور بالصحف بتاريخ 

من خلال  راف آليصفي إقامة  ابغرض استثماره                                   المواقع في مدينة 

 المنافسة.

عنا وحيث تم شراؤنا لكراسة شروط ومواصفات المنافسة بموجب الإيصال المرفق صورته واطل

افية تامة ن عاينةعلي كافة الاشتراطات الخاصة بهذه المنافسة، كما تم معاينة العقار على الطبيعة م

  للجهالة.

                        )          (                     قدرها )   سنوية الموضح أعلاه بأجرة نتقدم لسعادتكم بعرضنا لاستئجار العقار

ن وضما ( ريال  وتجدون برفقه كراسة الشروط والمواصفات بعد توقيع جميع صفحاتها من قبلنا

 ت.بنكي يعادل أجرة سنة كاملة وكافة المستندات المطلوبة في كراسة الشروط والمواصفا
 

  سم الشركةا

  رقم السجل التجاري

 بتاريخ  صادرة من

  نوع النشاط

 جوال فاكس هاتف

 الرمز  ص.ب
 

 ....................................العنوان: ..............................................................................

 الختم الرسمي      التوقيع

           التاريخ
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 المخطط العام للموقع 10/2

 )الرسم الكروكي للموقع(
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 (6/3نموذج محضر تسليم عقار للمستثمر ) نموذج  10/3
   

 محضر تسليم عقار

 الرقم:

 هـ14التاريخ:   /   /  

 العقار رقم:

  بلدية

 تاريخه:                                              التأجير:  رقم عقد 

 سم المستثمر:ا

 إقــــــرار

 

وم في ي ة بياناته عاليةأقر بأنني قد استلمت بموجب هذا المحضر العقار المذكور

.............................. 

مع  لاستخدامه في إقامة صراف آلي بموجب عقد الإيجار المبرم هـ 14بتاريخ   /   /   

اريخ تالته في لي حة للجهالة شرعاً وبأنني قبلته عقمت بمعاينته معاينه تامة نافي أمانة/بلدية وقد

 استلامه.

 

 وعليه أوقع

 ............التوقيع ....................................   الختم ......................

 رئيس بلدية .......................................

 ....التوقيع ........................................

. 

 

 

 

 ــــــــ صورة لملف العقار
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 إقرار من المستثمر 10/4

 
  يقر المستثمر بما يلي:

 اطلع على كراسة الشروط والمواصفات ومرفقاتها وأنه ملتزم بما جاء بها. -1

جه والصلة بموضوع المزايدة وعلى  اطلع على جميع النظم السعودية المعمول بها ذات -2

 دية الصادرة بموجب الأمر السامي الكريم رقمخاص لائحة التصرف بالعقارات البل

 هـ24/09/1423في  38313/ب/3

 

 نافية للجهالة. تامة موقع المعروض للتأجير معاينةالعاين  -3

 

 الختم   التوقيع 
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 ..................................رقم العقد

 ................................تاريخ العقد

 عقد تأجير  

 

 ين كل من :ب ق...تم الاتفا............../......./.......الموافق.............................يوم ينه فإ

ع على هذا التوقي يا فويمثله......................ومقرها................اسم البلدية........... .1

 طرف أول... ..........................بصفته......................................العقد

 .............................................................................................. العنوان

 ..................................................فاكس.................................هاتف

 ........................البريديالرمز........................المدينة......................ص.ب

 .......................................................................يالبريد الإليكترون

   ................................................رالمستثم .2

 .................................ؤسسةشركة / م

 ....../..../......بتاريخ...........من....... .......صادر.........سجل تجارى رقم

 .............................بصفته.........ذا العقد..................على هفي التوقيع  ويمثلها

 يطرف ثان....................بالتفويد رقم............................التوقيع فيوينوب عنه 

 ............................................................................... العنوان

 ................................................فاكس....................هاتف

 ..............................البريديالرمز  ................المدينة..............ص.ب

 ...................................................................................البريد الإليكتروني

.......... ............. رقم .......................بناء على الإجراءات المنتهية بخطاب ..

 العقار ثمارلاست يبقبول الطلب المقدم من الطرف الثان يالقاض................./...../.....يف

 يلي:الموضحة بياناته، فقد اتفق الطرفان على ما 
 تعريف لمفردات العقد. : ىــــالمادة الأول
د لعقاوالمحددة أماكنها في هذا  البلدية/الأرض المملوكة للأمانة وه : الموقع  

   .للصراف الآليلتكون محلا 
 .التي سيتم إقامة الصراف الآلي عليهارض الأ هو : ار العق

 المشروع
 

 محددمن قبل المستثمر على الموقع ال إنشاء وإقامة الصراف الآليهو  :
 حسب البيان الموضح أدناه.

 الجهات ذات العلاقة
 

الجهات الحكومية وغير الحكومية ولها علاقة بالمشروع من  يه :
ساسية ات الأدمتقدم الخ يابية، أو الفنية، أو التالناحية التنظيمية، أو الرق

 للمشروع.
 كراسة الشروط والمواصفات : الكراسة

 

 

 مستندات العقد : الثانيةالمادة 

 المستندات التالية مكملة ومتممة ومفسرة لبعضها البعد وهى تشكل مستندات العقد:

 كراسة الشروط والمواصفات الفنية وملحقاتها. -1

 .يالمقدم من الطرف الثاننموذج العطاء  -2

 .يتصاميم المقدمة من الطرف الثانالالرسومات والمواصفات و -3

تقررديم العطرراءات وقبررول العرررض  يمرحلترر يالمراسررلات المتبادلررة بررين الطرررفين فرر -4

 اتفق الطرفان على اعتبارها ضمن مستندات العقد. يوالت
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 وصف العقار :  الثالثةالمادة 

 :يليفيما  العقار الوارد بياناته يالأول بتأجير الطرف الثانبموجب هذا العقد قام الطرف 

 ........................................................................................ العقار:موقع 

 .....: .............الشارع.: ...............الحي.........................المدينة 

 ......................: ..المخططرقم 

 ............................ الأرض:مساحة 

 المرفق بكراسة الشروط والمواصفات. يحسب الكروك إقامة الصراف الآليكون موقع يو

 

 الغرض من العقد : الرابعةالمادة 

يجروز  ولا صرراف آلري وإقامرة أعلاه لإنشراءرض من العقد هو استثمار الموقع الموضحة بياناته الغ

 استخدامه لغير الغرض المخصص له.

 

 مدة العقد : الخامسةالمادة 

تبررردأ مرررن تررراريخ تسرررلم المسرررتثمر للعقرررار مرررن  (   )(   مدة العقد )

 قد. البلدية، بموجب محضر تسليم موقع من الطرفين خلال شهر على الأكثر من تاريخ توقيع الع

 

 فترة التجهيز والإنشاء : السادسةالمادة 

% 5تعرررادل  وهررريللتجهيرررز والإنشررراء،  (   )(   لمستثمر فترة )يعطى ا

 فترة زمنية غير مدفوعة الأجرة. وهيمن المدة المحددة في المادة الخامسة من العقد، 

 

 يالإيجار السنو : السابعةالمادة 

 ع العقرد،ريال فقط( ويتم سداد إيجار السنة الأولى عند توقي ريال )             للعقار يالإيجار السنو

 . اية السنةأقصى عشرة أيام من بد دبداية كل سنة، وبح فيأما أجور السنوات التالية، فيتم سدادها 

 

 

 يلي:المستثمر بموجب هذا العقد بما  الثانييلتزم الطرف 

بردء علاقرة قبرل الالحصول على التراخيص اللازمة من البلدية ومن الجهات الأخرى ذات ال -1

 تنفيذ المشروع. في

 تنفيذ المشروع خلال المدة المحددة للتجهيز والإنشاء. -2

ة ترروفير وسررائل الأمررن والسررلامة اللازمررة لحمايررة الأشررخاص والممتلكررات الخاصررة والعامرر -3

 حسب تعليمات الجهات ذات العلاقة.

 عقد.تنفيذ المشروع وفقاً للشروط والمواصفات والمخططات المرفقة بهذا ال -4

الحصررول علررى الموافقررة الخطيررة مررن البلديررة قبررل عمررل أيررة إضررافات أو تعررديلات يراهررا  -5

 ضرورية للمشروع.

سررداد الرسررروم والضررررائب المتعلقرررة بإنشررراء وتشررغيل المشرررروع وتحمرررل تكررراليف توصررريل  -6

 .والهاتف واستهلاك الكهرباء

البلديررة ومررن تشررغيل وصرريانة المشررروع وفقررا للشررروط والمواصررفات المحررددة مررن الأمانة/ -7

 الجهات ذات العلاقة.

 التزامات المستثمر  : الثامنةالمادة 
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 سداد الأجرة السنوية وفق المادة السابعة من هذا العقد. -8

 

 الرقابة على تنفيذ العقد : ةالتاسع المادة

. ويلترزم وقرت خرلال مردة العقرد يأ فريالرقابة على المشروع  فيللبلدية والجهات ذات العلاقة الحق 

 ة على التنفيذ المعينة من الطرف الأول.بجميع تعليمات الجهة المشرف الثانيالطرف 

 

 الالتزام بالنشاط المحدد : العاشرةالمادة 

هرذا  مرنالرابعرة المرادة  فريلا يجوز للمستثمر استخدام الموقع لغير الغرض المخصرص لره والروارد 

 .العقد
 

 التنازل عن العقد  : الحادية عشرالمادة 

ن ة خطيرة مرى الغيرر، أو التنرازل عرن العقرد إلا بموافقرقع المؤجر لره علرتأجير المو لا يحق للمستثمر

 البلدية.

 

 الغرامات والجزاءات  : رعش الثانيةالمادة 

امرات بلائحرة الغر الرواردة حالة حدوث مخالفات من المستثمر تطبق عليره الغرامرات والجرزاءات في

هررـ 6/8/1422 فرري 218والجررزاءات عررن المخالفررات البلديررة الصررادرة بقرررار مجلررس الرروزراء رقررم 

لتري امرة افري تقردير الغر للبلديرة الحرقوهرـ. 25/1/1423 فريو ف  /5367/4رقم  يوالتعميم الوزار

 الغرامات والجزاءات. منها بلائحةلما لم يرد تتناسب مع حجم المخالفة بالنسبة 

 

 فسخ العقد : الثالثة عشرالمادة 

 فريلرك ذثمر فيما لحقها من ضررر بسربب فسخ العقد مع بقاء حق البلدية في الرجوع إلى المست يجوز

 التالية:من الحالات  يأ

 ا.التنفيذ خلال فترة التجهيز والإنشاء المسمو  به فيإذا تأخر المستثمر عن البدء  -1

ً العقد، أو قام بتأجير ال فيذا استخدم الموقع لنشاط يخالف النشاط المتفق عليه إ -2  أو نشراط كليرا

حيح وافقررة خطيررة مررن البلديررة، وذلررك بعررد إنررذاره لتصررجزئيرراً، أو تنررازل عنرره للغيررر دون م

 الوضع، ومضى خمسة عشر يوماً من تاريخ إخطاره بالإنذار.

ً  فيإذا تأخر  -3  مرن تسديد الأجرة عن المدة المحددة له بعد إنرذاره، ومضرى خمسرة عشرر يومرا

 تاريخ إخطاره بالإنذار.

 فريمباشرر أو غيرر مباشرر  إذا ثبت أن المستثمر قرد شررع بنفسره أو بوسراطة غيرره بطريرق  -4

 البلدية للحصول على العقد. فيرشوة أحد مون

و أ إذا أفلس، أو طلب إشهار إفلاسه، أو ثبت إعساره، أو صدر أمر بوضعه تحت الحراسة، -5

 جرى حل الشركة وتصفيتها.

 إلغاء العقد : الرابعة عشرالمادة 



 بية الســــعودية المملكة العر       
 وزارة الشئون البلدية والقروية والإسكان 

 امانة منطقة القصيم           
   بلدية قصيباء             

  

  

 كراسة شــروط ومواصفات
 39من  39الصفحة  الصراف الآلي

 

لترأجير انتهاء مدة إلغاء العقد، قبل الإسكان وايجوز للبلدية بعد موافقة وزير الشئون البلدية والقروية 

وانقضراء  أو الاستثمار، لأسباب تتعلرق بالمصرلحة العامرة، بعرد إشرعار المسرتأجر أو المسرتثمر برذلك،

 ثلاثة أشهر من تاريخ إشعاره.

 
 

 المنشآت المقامة على العقار : الخامسة عشرالمادة 

 موقرعتسرليم الونشر ت والتجهيرزات المقامرة علرى العقرار الم بعد انتهاء مدة العقد يقوم المستثمر بإزالة

 .ة الموقعللبلدية بحالة جيدة، ويتم استلام الموقع بموجب محضر يوقع من الطرفين، ويبين فيه حال

 

 مرجع العقد : السادسة عشرالمادة 

 رقررم يأحكررام لائحررة التصرررف بالعقررارات البلديررة الصررادرة بررالأمر السررامالعقررد  علررى هررذا تسرررى

 هـ. 23/9/1423 في 38313ب//3

 النزاع بين الطرفين فيالفصل  : السابعة عشرالمادة 

ة هرو الجهر ن ديروان المظرالمإفين فيما يتعلرق بتنفيرذ بنرود هرذا العقرد فرفي حالة وجود خلاف بين الطر

 تبالعقرارا ثة عشر من التعليمات التنفيذية للائحرة التصررفالمادة الثال فيه بموجبة بالفصل المختص

 هـ.24/12/1426في  73671البلدية الصادرة بالقرار الوزاري رقم 

 شروط أخرى : الثامنة عشرالمادة 

 الشروط الخاصة

................................................................................................................

......................................... 

................................................................................................................
......................................... 

 
  : التاسعة عشرالمادة 

يرسرل  لأول أنيمكن للطررف ا ييقر الطرفان أن العنوان الموضح بصدر هذا العقد، هو العنوان الذ

 قررد الثررانيبخصرروص هررذا العقررد، ويكررون الطرررف  الثررانيعليرره المراسررلات والمكاتبررات إلررى الطرررف 

لأول احالررة تغييررره يررتم إخطررار الطرررف  فررياسررتلمها بمجرررد إرسررالها إليرره علررى العنرروان المررذكور، و

 بخطاب مسجل.
 

 التوفيق،والله ولى   

 

 واحرتف  يالثرانلاث نسخ أصلية سلُمت منهرا نسرخة للطررف حرر هذا العقد بتاريخ   /   /        من ث

 الطرف الأول بنسختين.

 

 الأولالطرف         الثانيالطرف    


	الطرف الثاني        الطرف الأول

